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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai
chat lwgng vién chirc, nguoi lao dong
cia Dai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa

GIAM DOC DPAI PHAT THANH VA TRUYEN HINH

Can cir Quyét dinh s6 2575/0D-UB, ngay 22/11/1994 ciia UBND tinh
Khdnh Hoa vé viéc thanh ldp Pai Phdt thanh-Truyén hinh Khanh Hoa va Quyét
dinh s6 626/QP-UBND, ngay 20/03/2023 ciia UBND tinh Khénh Hoa vé viéc
quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Pai Phat thanh
va Truyén hinh Khdnh Hoa;

Can ciwr Ludt Vién chuc ngay 15/11/2010;

Can cir Ludt svra doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt can bé, cong churc va
Ludt Vién chuc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 90/2020/ND-CP, ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé
danh gid, xép loai chdt lwong cdn bg, cong chirc, vién chirc;

Can cir Nghi dinh so 48/2023/ND-CP, ngay 17/7/2023 cia Chinh phii vé
sika doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP, ngay 13/8/2020
ciia Chinh phit vé danh gid, xép loai chdt lwong cdn bé, cong chire, vién chike;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Té chirc va Hanh chinh,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gid, xép loai chat
luong vién chirc, ngudi lao dong cta Pai Phéat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé cac vin ban
trudc ddy quy dinh vé viéc danh gia, xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao
dong cua Dai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong To chirc va Hanh chinh, trudng cac phong
va vién churc, nhan vién thudc Pai co trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- S& Noi vu (dé bdo cdo);
- Lanh dao bai;

- Céc Phong trong Dai;

- Luu VT, TCHC. Lé Anh Vii




UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAI PHAT THANH VA TRUYEN HINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

, QUY CHE
DPanh gia, xép loai chat luwgng vién chirc, nguoi lao dong
lam viéc tai Dai Phat thanh va Truyén hinh Khianh Hoa

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56212 /QD-PTTHKH nga30 /11/2023
cua Dai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu cau cua Quy che

1. Panh gid vién chic, nguoi lao dong dé 1am rd uu diém, khuyét diém, tOn tai,
han ché vé phém chit chinh tri, dao dtrc, 16i séng, nang luc, trinh do chuyén mon,
nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao. Két qua danh gia, xép loai vién
chtrc, ngudi lao dong hang nam 13 cin ¢ quan trong dé quy hoach, b6 tri, sitr dung
vién chirc, nguoi lao dong; phuc vu cong tac dao tao, bdi dudng, tinh gian bién ché;
bd nhiém, dé bat theo quy hoach va thuc hién chinh sach tién luong, dai ngd, khen
thudng, ky luat vién chirc, nguoi lao dong.

2. Thyc hién viéc danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong bao dam khach
quan, toan dién, cu thé, phat trién; cong br?lng, chinh xac trén co so churc trach, nhiém
vu, vi trf viée 1am va két qua, chét lugng, hi€¢u qua thyc hién nhiém vu dugc giao; két
qua hoat dong ctia Phong ddi véi vién chirc quan 1y. Qua danh gid, xép loai phai xac
dinh rd nhiing ngudi lam vi¢e tan tuy, trach nhi¢m, cé hi¢u qua vdi nhiing nguodi lam
viéc thiéu trach nhiém, khong hi€u qud, vi pham ky luat, ky cuong.

3. Phat huy tinh than thang thin, tu phé binh va phé binh trong danh gia, Xép loai
vién chirc, nguoi lao dong; thuc hién nguyén tac tap trung dan chu; cong khai doi voi
vién chirc, nguoi lao dong dugc danh gia.

4. Lanh dao cac phong xay dung ké hoach, to chtrc danh gia, xép loai vién chue,

nguoi lao dong cua phong theo ding quy dinh cua phap luat va chiu trach nhi¢ém vé
két qua danh gi4, xép loai vién chirc, ngudi lao dong clia phong minh.

Piéu 2. Pham vi, d6i twong ap dung viéc danh gia, xép loai chat hrong

1. Pham vi ap dung: Quy ché nay duogc ap dung dé thuc hién viéc dg’lnh gia, Xép
loai chat lugng vién chuc, nguoi lao dong cua Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh
Khanh Hoa.

2. Pdi twong ap dung: vién chirc, ngudi lao dong ciia Pai Phat thanh va Truyén hinh
Khéanh Hoa.
Piéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwong vién chirc, ngudi lao dong
_ Thyec hién theo quy dinh tai Dieu 2 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ciia Chinh phu
vé danh gia, x€ép loai chat luong can bg, cong chuc, vién chic (da dugc stra do61, bo
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sung tai Nghi dinh §6 48/2023/ND-CP ngay 17/07/2023 cua Chinh Phu vé viée sta
doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/08/2020/ND-
CP); cu thé:

1. Bao dam khach quan, céng bang, chinh xac; khong né nang, tru dap, thién vi,
hinh thtrc; bao dam dung thdm quyén quan 1y, danh gia vién chirc, ngudi lao dong:
vién chtrc, ngudi lao dong thudc phong do truédng phong, pho trudng phong phu trach
phong dénh gia, xép loai; vién chirc 1anh dao quan 1y do Giam ddc Pai danh gia. Cép
nao, ngudi ndo thyc hién viée danh gia thi déng thoi thuc hién viée xép loai va phai
chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

2. Viéc danh gia, Xép loai chat lugng phai can ctr vao chuce trach, nhiém vu duoc
giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phém cu thé;
dbi véi vién chirc 1anh dao, quan 1y phai dua vao két qua hoat dong ciia phong dugc
giao lanh dao, quan 1y. Mirc d6 hoan thanh nhiém vu ctia ngudi ding dau khong dugc
cao hon mirc do hoan thanh nhi€ém vu cua phong.

3. Vién churc, nguodi lao dong c6 thot gian cong tac trong nam chua du 06 thang
thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van phai kiém diém thoi
gian cong tac trong nam, trr truong hop nghi ché do thai san.

Vién chirc, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap
luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong
x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu trg 1én.

Vién chure, nguoti lao dong nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap luat thi
két qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai chét luong cua thoi gian
lam viéc thuc té ciia nam do.

4, Viép chure, ngu’(‘)'i lao dong bi xur 1y ky luat ddng hodc ky luat hanh chinh thi
danh gia, x€p loai chat lugng nhu sau:

a) Vién chue, nguoi lao dong bi xur ly ky luat dang hodc ky luat hanh chinh
trong nam danh gia thi x€p loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vy, trir
truong hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c¢6 quyét dinh xt 1y ky ludt cta cip c6
thAm quyén nhung di duoc dung lam cin ctr dé danh gia, xép loai chat lugng & muc
khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xi 1y ky lut ban hanh
sau nam danh gia d6i v6i hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc tinh dé danh gia,
xép loai chét luong & nim c6 quyét dinh xtr Iy ky lut.

c) Truong hop vién chirc, nguoi lao dong la dang vién, da bi xu 1y ky luat dang
va ky luat hanh chinh vé cing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va
quyét dinh ky luat hanh chinh khéng c6 hiéu luc trong cting nim danh gia thi chi tinh
1a can ctr xép loai chat lugng & mot nam danh gia.

5. Ty 1€ vién chuc, ngudi lao dong xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu"
trong téng s6 can bo, cong chuc, vién chuc tai cung co quan, t6 chirc, don vi va dbi
v6i timg nhém d6i twong c6 nhiém vu twong dong khong qua ty 1 dang vién duogc
xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" theo quy dinh cua Pang (khong vuot qua
20% s6 duoc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu”). Trudng hop co quan, don vi c6
thanh tich xuét sic, ndi trdi, hoan thanh vuot ké hoach céc cong viéc dugc giao, hoan
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thanh tdt cac cong viéc dot xuét, c6 dé xuit hodc t6 chirc thuc hién doi méi sang tao,
tao su chuyén bién tich cuc, mang lai gia tri, hi¢u qud thiét thyc thi cap c6 tham
quyén quyét dinh ty I¢ hoan thanh xuat sac nhiém vu phu hop véi thuc té, bao dam
quyén, loi ich hop phép cta vién chure, nguoi lao dong.

6. SO luong tap thé duoc xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" khong vuot
qua 20% s6 dugc x€p loai "Hoan thanh t6t nhiém vu" theo ting nhom doéi tuong co vi
tri, vai tro, churc nang, nhiém vu tuwong dong.

7. Két qua danh gia, xép loai chit luong vién chirc, ngudi lao dong theo hudng
dan nay duogc sir dung lam co s¢ dé lién thong trong danh gia, xEp loai chat lugng
dang vién.

Piéu 4. Ciin cir danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao dong

1. Nhiém vu cua chirc danh nghé nghiép va mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam;

2. Quy dinh vé dao durc nghé nghiép, quy tic Gmg xir ctia vién chic, nguoi lao
dong lam viéc tai Dai phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa;

3. Cac cam két trong hop dong lam viéc, hop dong lao dong da ky két.

Piéu 5. Thoi diém danh gia, xép loai vién chire, nguwoi lao dong

1. Viéc danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong duoc thyc hién theo ting
nam cong tac. Vién chirc, nguoi lao dong khi chuyén cong tac thi phong mai co trach
nhiém danh gia, xép loai két hop vadi ¥ kién nhan xét cua phong cii (doi voi truong
hop co thoi gian cong tac o phong cii twr 06 thang tro lén).

2. Thoi diém dénh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong duogc tién hanh trudc
ngay 05 thang 12 hang ndm hodc theo ké hoach cu thé cua Pai; trudc khi thyc hién
viéc danh gia, x€ép loai chat luong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua,
khen thudéng hang nam.

Picu 6. Sir dung két qua danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong

1. Két qua danh gia, xép loai chét luong 13 cin ct dé bo tri, st dung, dao tao, boi
dudng, thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bo nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, danh gia va xép loai chit luong dang vién
va thuc hién cac chinh sach khac ddi véi vién chirc, nguoi lao dong.

2. Vién chuc, nguoi lao dong c6 02 nam lién tiép bi danh gia, xép loai & mtrc do
khong hoan thanh nhiém vu thi co quan dugc don phuong cham dut hop dong lam
viéc, hop dong lao dong.

Piéu 7: Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chit lwong vién chirc, nguwoi lao
dong

Tai liéu két qua danh gia, xép loai chét lugng duoc luu giit bang hinh thuc dién
tur, bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.

2. Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chire, ngudi lao dong.

3. Nhan xét cuia cap iy noi cong tac (n€u co).



4. Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat luong
vién chirc, nguoi lao dong cua cap c6 tham quyén.

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc,
nguoi lao dong (néu o).

6. Cac van ban khac lién quan (néu c6).

Ngoai vi¢ce luu gitr bépg hinh thirc dién tw, tai liéu quy dinh tai khoan 2 va khoan
4 Piéu nay con dugc luu bang van ban trong ho so vién chure, nguoi lao dong.”.

CHUONG I1
NOI DUNG, TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG VIEN CHUC, NGUOI LAO bONG

Picu 8. Noi dung danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Piéu 41 Luat Vién chtc, cu thé:

1. Béi véi vién chirc, nguoi lao dong khong gitr chire vu lanh dao, quan 1y

a) Chap hanh dudng 16i, chi truong, chinh sach cia Pang va phap luat cia Nha
nudc, quy dinh cua co quan, to6 chuce, don vi;

b) Két qua thyc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc, hop
dong lao dong da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao;
tién do, chat lugng thuc hién nhi€ém vu. Viéc danh gia két qua thuc hién nhiém vy
phai ge‘in v6i vi tri viée 1am, thé hién thong qua cong viéc, san phém cu thé;

¢) Viéc thue hién quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép;

d) Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu Nhén dan, tinh than hop tac véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tac img xur cuia vién churc, nguoi lao dong;

d) Viéc thuc hién cac nghia vu khac cua vién chuc, nguoi lao dong.
2. B6i véi vién chuce 1anh dao, quan ly

Ngoai cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, vién chirc quan 1y con dugc
danh gia theo cac ndi dung sau day:

a) Nang luc quan 1y, diéu hanh va t6 chirc thue hién nhiém vu;

b) K& hoach 1am viéc theo ndm, quy, thang va két qua hoat dong ctia co quan, to
chtre, don vi duge giao quan ly; viéc danh gia két qua thue hién nhiém vy cua ca
nhan phai gin véi ket qua thuc hién nhiém vy cta co quan, to chirc, don Vi trye t1ep
phu trach. Mirc xép loai chat luong ctia c4 nhan khong cao hon murc xép loai chat
lugng cua co quan, to chuc, don vi truc tiép phu trach.

Piéu 9. Xép loai chat lwgng vién chirc, ngudi lao dong

Hang nam, cin ctt vao két qua danh gia; vién chirc, nguoi lao dong duoc xép loai
0 cac muc sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Hoan thanh tét nhiém vu.



- Hoan thanh nhiém vu.

- Khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 10. Tiéu chi danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao dong

1. Tiéu chi chung: thl_J:’c hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh 90/2020/ND-
CP ngay 13/08/2020. Bao gom céac nd1 dung sau:

1.1. Chinh tri tu tudng

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cta Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nude va cac nguyén tic t6 chtc, ky ludt ciia Pang, nhit 1a nguyén tic tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh.

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vitng vang; kién dinh 1ap trudong; khong dao
dong trudc moi khoé khan, thach thirc.

c) bit o1 ich cua bang, quéc gia - dan tdc, Nhan dan, tap thé 1én trén lgi ich ca
nhan.

d) Co y thirc nghién ciru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tudng Ho
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban cua Pang.

1.2. Pao dtc, 16i sdng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cyc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi, hach
dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao durc, 16i séng, tu dién bién, tur
chuyén hoéa.

b) C6 16i sdng trung thyc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di.

¢) C6 tinh than doan két, xay dung tap thé trong sach, virng manh.

d) Khéng dé nguoi than, nguoi quen loi dung chirc vy, quyén han ctia minh dé
truc loi.

1.3. Tac phong, 18 16i 1am viéc

a) Co trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hi¢n nhi¢m vu.

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chi, ding nguyén tic.

¢) Co tinh than trach nhiém va phé)i hop trong thuc hi¢n nhiém vuy.

d) C6 thai do dung muyc va phong céch (g xur, 1€ 10i 1am viéc chuan muyc, dép
ung yéu cau cua van hoa cong vu.

1.4. Y thire to chirc ky luat

a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc.

b) Thyc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia co quan, don vi noi cong tac

c¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

d) Béo céo day du, trung thue, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhirng ndi dung li€n quan dén yiéc thuc hién chuce tré}ch, nhiém vu dugc giao va hoat
dong cua co quan, don vi vdi cap trén khi dugc yéu cau.

1.5. Két qua thuc hién chtrc trach, nhi¢m vu duogc giao

a) Bdi véi vién chirc 1anh dao, quan 1y



- Quan triét va thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc tai co quan, don vi.

- Duy tri ky luat, ky cuong; khoéng dé xdy ra cac vu, viéc vi pham ky luat, vi
pham phép luat phai xu ly, tinh trang khiéu nai, t6 cao kéo dai; phong, chong tham
nhiing, lang phi trong pham vi co quan, don vi.

- Lanh dao, chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vu, cong chuc tai co quan, don vi.

- Xay dyng chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua co quan, don vi
dugc giao quan ly, phu trach, trong do xac dinh r0 két qua thuyc hién céc chi tiéu,
nhiém vy, luong hda bang san pham cu thé.

b) P6i véi vién chitc, ngudi lao dong khong gitr chire vu lanh dao, quan 1y

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap ludt, theo ké hoach dé ra
hoic theo cong viéc cu thé dugc giao; khdi luong, tién do, chat lugng thuc hién
nhiém vu.

- Thai d¢ phuc vy Nhén dén, doanh nghiép dbi v6i nhimng vi tri tiép xuc tryuc tiép
hoic truc tiép giai quyét cong viée clia ngudi dan va doanh nghiép.

2. Tiéu chi cu thé: thuc hién theo quy dinh tir Pidu 12 dén Piéu 15 Nghij dinh
90/2020/ND-CP ngay 13/08/2020.

2.1. Tiéu chi x€p loai chat luong vién chuc, nguoi lao dong & mirc hoan thanh
xuat sac nhiém vu

a) Vién chirc, ngudi lao dong khong giir chirc vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu
chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Thyc hién tét cac quy dinh tai myc 1.1, 1.2, 1.3 va 1.4 Khoan 1 Piéu nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc, hop dong lao dong da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao bao dam dung tién do,
chat lugng, hi€u qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vy hoan thanh vuogt muc;

b) Vién chirc quéan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng
0 muc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Thyc hién tot cac quy dinh tai muc 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 va diém a muc 1.5 Diéu
nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhi¢ém vu theo hop déng lam vi¢c da ky két,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding tién
do, bao dam chat lugng, hiéu qua cao;

- Phong hoic linh vuc cong tic duoc giao phu trach hoan thanh tit ca cac chi
ti€éu, nhi€m vy, trong dé it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot murec;

- 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc dénh gia hoan
thanh nhiém vu tr¢ 1€n, trong do6 it nhat 70% hoan thanh t6t va hoan thanh xuat sac
nhiém vu.

2.2. Tiéu chi xép loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong & mirc hoan thanh tbt
nhiém vu



a) Vién chirc, nguoi lao dong khong giir chirc vu quan 1y dat duoc tat ca céc tiéu
chi sau day thi x&p loai chat lugng & mtrc hoan thanh t6t nhiém vu:

- Pap ung céc tiéu chi quy dinh tai tai muc 1.1, 1.2, 1.3 va 1.4 Khoan 1 Diéu
nay;
- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng 1am viéc, hop dong lao dong da ky

két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam ding tién do,
chat luong, hi¢u qua.

b) Vién chirc quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chit luong
0 muc hoan thanh t6t nhiém vu:

- Bap tng céc ti€u chi quy dinh tai muc 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 va diém a muc 1.5 Diéu
nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding tién
dd, bao dam chat luong, hi€u qua;

- Phong hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhiém vy, trong do it nhat 80% hoan thanh dang tién do, bao dam chat luong;

- 100% cac don vi thudc thadm quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugce danh gia
hoan thanh nhi€ém vu tré 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh t6t hodc hoan thanh
xuat sac nhiém vu.

2.3. Tiéu chi x€p loai chat luong vién chuc, nguoi lao dong & mirc hoan thanh
nhiém vu

a) Vién chirc, nguoi lao dong khong giir chirc vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu
chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

- Bap ung céc ti€u chi quy dinh tai muc 1.1, 1.2, 1.3 va 1.4 Khoan 1 Diéu nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong l1am viéc, hop dong
lao dong da ky két, theo ké hoach d€ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu
hoan thanh, trong d6 c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chat lugng, tién do
hodc hi€u qua thap.

b) Vién chic quan 1y dat dugc céc tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng ¢ mirc
hoan thanh nhiém vu:

- Péap ung céc tiéu chi quy dinh tai myc 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 va diém a myc 1.5 Diéu
nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhi¢m vu theo hop déng lam vi¢c da ky két,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong dé co
khong qué 20% ti€u chi chua bdo dam chat lugng, tién do hoac hi€u qua thap;

- Phong hodc linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céac chi
ti€u, nhiém vu;

- C6 it nhat 70% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugce danh
gi4 hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.



2.4. Tiéu chi xép loai chét lugng vién chirc, nguoi lao dong & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

a) Vién chuc, nguoi lao dong khong gitt chiic vu quan 1y ¢6 mot trong céc tiéu
chi sau day thi xép loai chat lwong & mtrc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc
da ky két, theo ké hoach dé€ ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao dam
tién do, chat luong, hi€éu qua;

- Co6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky luat trong ndm dénh gia;

b) Vién chirc quan 1y c6 mot trong cac tidu chi sau day thi xép loai chat luong &
murc khong hoan thanh nhiém vuy:

- C6 biéu hién suy thoai Ve tu tuong chinh tri, dao durc, 161 séng, tu dién bién, tu
chuyén héa theo danh gia ctia cap c6 tham quyen;

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qué thyc hién nhi¢m vu theo hop déng lam viéc
da ky ket, theo ké hoach dé€ ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao dam
tién do, chat luong, hiéu qua;

- Phong hodc linh vyc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50% cac
chi tiéu, nhiém vuy;

- Phong thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, 1ang phi va b1 xr 1y theo quy dinh ctia phap luat;

- Co6 hanh vi vi pham bi xtr 1y ky luat trong ndm danh gia.

Luuy:

- Viéc hoan thanh vugt mic nhiém vu theo dung tién do, chat luong, hiéu qua
cao phai xac dinh dugc o sdn pham cu thé gan véi tung vi tri viée 1am, ti€u chi ddnh
gia chat lugng, hi¢u qua, thoi diém déanh gid theo quy, thang hoac tuan (n€u cod); can
cu dé xac dinh ti 1¢ % mirc d6 hoan thanh cong viéc; céc ti€u chi thanh phan dé danh
gia va x&p loai chat lugng vién chuc, nguoi lao dong trong do c6 tinh dén ty 1€ khoi
lugng cong viéc cua vién chure, nguoi lao dong da thuc hién so véi khoi lugng cong
viéc chung cua co quan, phong.

- Vi€c hoan thanh vuot mirc nhiém vy theo dung tién @6, chat luong, hiéu qua

cao phai dugc cip c6 thim quyén quyét dinh bang van ban va khong ap dung dbi véi
cac truong hop duoc khen thudng dot xuét hodc theo dot, chuyén dé.

Piéu 11. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong
1. Péi véi vién chirc 1anh dao, quan 1y:
a) Vién chuc ty danh gia, xép loai chat lugng

Vién chirc lam bao cao ty danh gia, muc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu duogc giao (theo Mau so6 01/QC2023).

b) Nhan xét, danh gia vién chuc



T6 churc cude hop tai phong noi vién chirc cong tac d€ nhan xét, danh gia doi véi
vién chtrc. Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chuc, nguoi lao
dong cua phong.

- Nguoi ding d:?lu tap thé chu tri cudc hop. Khi nhan xet danh gia nguoi dung
dau thi nguoi ding dau chi dinh 01 cap pho chu tri cudce hop.

Vién chirc trinh bay bao cao tu danh gid két qua cong tac tai cugc hop, cac thanh
vién tham dy cudc hop dong gop y kién (cdc y kién phdi dwoc ghi vao bién ban va
théng qua tai cudc hop); biéu quyét dé xuat xép loai (theo Mdu s6 03/0C2023).

¢) Ly ¥ kién nhan xét, danh gid cua cap ty dang don vi noi vién chirc cong tac.
d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lwong vién chirc

Phong T6 chirc va Hanh chinh c¢6 thim quyén danh gid tong hop ¥ kién nhan xét,
danh gia quy dinh tai dlem b, diém ¢ khoan nay va tai liéu lién quan (néu o), dé xuat noi
dung danh gia va murc xép loai chat luong dbi véi vién churc.

Giam ddc c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chét luong dbi véi vién chuc.

d) Giam ddc cin ctr bao cdo tu danh gia, Xep loai chat lugng cua vién chuc ;
bién ban cudc hop ; ket qua biéu quyét dé xuat xép loai ; ¥ kién cua cip uy, chi bo,
quyet dinh danh gia, xép loai vién chirc va 'thong bao bang van ban cho vién chirc vé
kpt qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
to chtrc, don vi noi vién chure cong tac, trong do uwu tién ap dung hinh thirc cong khai
trén moi truong dién tu.

2. Béi véi vién chirc, ngudi lao dong khong gitt chire vu quan 1y

a) Vién chuc, ngudi lao dong tu danh gia, xép loai chit lugng

Vién chure, nguoi lao dong lam bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu dugc giao (theo Mau s6 02/QC2023).

b) Nhan xét, danh gia vién chuc, nguoi lao dong

T chue cude hop phong noi vién chie, nguoi lao dong cong tac dé nhan xét,
danh gia doi véi vién chuce, nguoi lao dong.

Thanh phén tham dy cudc hop bao gém toan thé vién chuc, nguoi lao dong
thudc phong.

Vién chtrc, nguoi lao dong trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai
cudc hop, cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién (cdac y kién phdi dwoc
ghi vao bién ban va thong qua tai cugc hop); bleu quyét dé xuat xép loai (theo Mau
s0 03/0C2023). Lanh dao phong c6 trach nhiém téng hop két qua danh gia, xép loai
chét luong (theo Mau sé 04/0C2023).

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong.

Giam dbc c;én cu quién te,}i cg@c I}(_)p phan x¢€t, d;’mh gia quy dinh tai diém b
khoan nay va két qua bi€u quyet dé xuat x&p loai quyét dinh néi dung danh gia va
miurc x€p loai chat lugng doi véi vién chue, nguoi lao dong.

d) Giam doc thong bao béng van ban cho vién chure, nguoi lao dong va thong
bao cong khai trong co quan, to6 churc, don vi noi vién chuc cong tadc vé két qua danh

e



gia, xép loai chét lugng vién chirc, ngudi lao dong; quyét dinh hinh thirc cong khai
trong co quan noi vién chure cong tac, trong do uvu tién 4p dung hinh thirc cong khai
trén moi truong dién tu.

3. Mot s luu ¥ trong danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong

- Cudc hop danh gia, xép loai phai dam bao co it nhat 2/3 s vién chuc, ngudi
lao dong cua phong c6 mat du hop. Truong hop nguoi duoc danh gid khong cd mat
(di cong tac hodc vang c6 1y do) thi phai ndp phiéu danh gia, xép loai dé phong to
chtrc hop theo quy dinh.

- Viéc td chuc hop danh gia, xép loai vién churc, nguodi lao dong duogc td chuc
trude khi hop danh gid, x€p loai chat luong dang vién va binh xét thi dua.

- B6i v6i vién chic 1anh dao dam nhiém & nhiéu chic danh, chic vu khac nhau
thi danh gid mtrc d0 hoan thanh nhi€ém vu chu yéu ¢ chic danh, chitc vu ddm nhiém
chinh va cao nhat cua vién chtic 1anh dao do; dong thoi két hop véi két qua thuc hién
nhiém vu ki€ém nhiém dé xem xé&t, can nhac thém.

- Trinh ty vién chic, ngudi lao dong trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong
tac tai cudc hop: vién churc 1anh dao bao céo trudc; vién chic, nguoi lao dong khong
gilr chirc vu bao cdo sau. Bién ban cudc hop phai thé hién o ndi dung két qua bicu
quyét dé xuat x€p loai cua tung vién chure, nguoi lao dong.

- Viéc lay ¥ kién nhan xét, gop y cua cip uy, chi bd noi cong tac: noi chua co
cap uy thi dong chi bi thu chi bd thyc hién viéc nhan xét, gop v (v kién nhdan xét, gop
¥ cua dong chi bi thu chi bo phai dwoc thong qua trudc chi bg).

- Két qua danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong phai dugc thong bao bang
van ban cho vién churc, nguoi lao dong sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 két luan
ctia ngudi hodc cip c6 tham quyén danh gia.

- Két qua danh gia, xép loai d6i vdi truong phong, phé truéng phong phu trach
phong khong cao hon mtrc d§ hoan thanh nhiém vy hang nam cta phong.

- Vién chure, nguoi lao dong khi chuyen cong tac thi phong mai co trach nhi€ém
danh gia, xép loai loai két hop v&i ¥ kién nhan xét ctia phong cii (doi véi trieong hop
cO thoi gian cong tac o phong cil tur 06 thdang tro lén).

Piéu 12. HO so dé nghi danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao
dong

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong (Mau 3 Nghi
dinh 90/2020/ND-CP)

3. Nhan xét cua cap iy noi cong tac (néu cd)

4. Két luan va thong bao bang véan ban vé két qua danh gia, xép loai chat luong
vién chirc, nguoi lao dong cua cip co thim quyén;

5. H6 so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién
chtrc, nguodi lao dong (néu cd)

6. Céac van khac lién quan (néu co)
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~ CHUONG III
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 13. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay co hi¢u lyc ké tir ngay ky va thay thé cac van ban truéc diy quy
dinh vé& viéc danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi lao dong cua Dai Phat
thanh va Truyén hinh Khanh Hoa.

Pi¢u 14. Trach nhiém thye hién

1. Nguoi dimg dau cac phong trién khai thuc hién viéc danh gia, xép loai vién
chtrc, nguoi lao dong thudc phong minh quan 1y trude ngay 15/12 hang nadm. Trudong
hop vién chitc, ngudi lao dong khong nhat tri v6i két luan danh gia, xép loai thi c6
quyén khiéu nai theo quy dinh cta phép luat vé khiéu nai.

2. Phong T6 chirc va Hanh chinh cé trach nhiém tham muu giup lanh dao Pai
trong viéc trién khai, huéng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hi€n cong tdc danh gia,
x€p loai vién churc, nguoi lao dong hang nam cua céc phong trong co quan. To6 chuc
luu gitr tai liéu danh gia trong ho so vién chire, nguoi lao dong theo quy dinh.

3. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 phat sinh, vuéng mac, lanh dao

cac phong phan anh kip thoi vé lanh dao Dai (qua phong T6 chirc va Hanh chinh) dé
duoc hudng dan, nghién ctru, giai quyét./.

Lé Anh Vi
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Phu luc

MAU PHIEU PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

(Kém theo Quy ché Danh gid, xép logi chdt lwong vién chirc, nguoi lao dong cua Dai
Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa tai Quyét dinh so /ODb-PTTHKH ngay
111/2023 cua Giam doc Pai Phat thanh va Truyén hinh Khdnh Hoa)

Mausé 01 | Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chuc giit chic vu
quan ly

Mau s6 02 | Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chirc khong gir chirc
vu quan ly

Bang tong hop va ty danh gia két qua, hiéu qua thuc hién

Bing tong hop nhiém vy duoc giao trong nam (kém theo mau 01, 02)
Miu s6 03 PhleuA biéu quyét dé xuat xEp loai chat lugng vién chirc, nguoi
lao dong
Mau sb 04 Bé4o cédo tong hop két qua danh gia, x€p loai chat lugng vién

chuc, nguoi lao dong




MAu s6 01/QC2023

DAIPHAT THANH VA TRUYEN HINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHANH HOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
GIU CHUC VU QUAN LY

| (0 J72 18 1< SRR
Chttc danh NEHE NEIEP: . ...

DON VI CONG TAC: ..ottt et e e et e e eta e e e eaaeeessbaeeesseeenaneeeas

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tr1 tu tudng:

5. Két qua thyc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh ré ndi dung cong viéc thuc
hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién d§ cong viéc):

6. Thai d¢ phuc vu nhan dan, doanh nghiép (461 voi nhitng vi tri tiép xtc truc tiép hoic truc
tiép giai quyét cong viéc cuia ngudi dan va doanh nghiép):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:



(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu).

oney NGAY....thANg....nAm....
NGUOI TU NHAN XET

1L Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho cap trén truc ti€p nhan xét)

Khanh Hoa, ngay  thang  nam 20
NGUOI NHAN XET, DPANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phan danh cho cap c¢6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét diém

(Hoan thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu).

Khanh Hoa, ngay ~ thang  ndm 20
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)



MAu s6 02/QC2023

DAIPHAT THANH VA TRUYEN HINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHANH HOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
KHONG GIU CHUC VU QUAN LY

| (0 J72 18 1< SRR
Chttc danh NEHE NEIEP: . ...

DON VI CONG TACT .ottt et e e st e st e et e e s e e sneeenees

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tr1 tu tudng:

5. Két qua thyc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh ré ndi dung cong viéc thuc
hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién d§ cong viéc):

6. Thai d¢ phuc vu nhan dan, doanh nghiép (461 voi nhitng vi tri tiép xtc truc tiép hoic truc
tiép giai quyét cong viéc cuia ngudi dan va doanh nghiép):

II. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém

(Hoan thanh xuét sdc nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong
hoan thanh nhiém vu).



Khanh Hoa, ngay  thang  nam 20
NGUOI TU NHAN XET
(Ky tén, ghi ro ho tén)

I1l. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phan danh cho cap c¢6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét diém

(Hoan thanh xut sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu).

Khanh Hoa, ngay  thang ndm 20
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)



BANG TU PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU

Tén vién chirc, nguwdi lao dOng: ...........ccoooeeiiiiiiii

(Kém theo cdc mdu phiéu danh gid, xép loai)

I. TONG HQP VA TU PANH GIA

"tfhhm lgl}im Chit luong,
A e 2 R e l.l’c l@ll oA 2
STT N¢i dung San pham Thoi han (Banh gi theo 3 “hi¢u qua
o (Panh gia theo 4 mirc:
mirc: trude han/ t8t/khé/t binh/kém)
dtng han/ tré han) ovkhastrung bintyikem
1 2 3 4 5 6

NHIEM VU THEO KE HOACH

1
2
Il | NHIEM VU CHUYEN MON THUONG XUYEN HOAC GIAO BO SUNG
1
2
Il | TONG HQP
1 Téng sb6 nhiém vu SO. luqng
nhiém vu
- S6 NV trude | - S& NV tt:
han: ’
, - SO NV kha:
- S0 NV ding ,
2 | banhgia han: - SO NV trung
, binh:
- S6 NV tré ,
han: - SO NV kém:
Khanh Hoa, ngay  thang nam 20

(Ky, ghi ro ho tén)




I1. NHAN XET CUA LANH PAO PHU TRACH CHUYEN MON
(Phan nhan xét doi voi tap thé va ca nhan gitt chire vu 1anh dao, quan 1y)

1. (Phu trach U NAL)......ovvecececeeeee sttt
2. (Phu trach thir Bai — NEU CO) c..vv.veeeieeeeceeeeeee et
Khanh Hoa, ngdy  thang nam 20 Khanh Hoa, ngdy  thang ndam 20
LANH PAO PHU TRACH LANH PAO PHU TRACH

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



DAI PHAT THANH VA TRUYEN HINH KHANH HOA

Mau s6 03/QC2023

PHONG ... ooy, NGAY ... thang ..... nam 20......
(Dau cua co quan)
PHIEU BIEU QUYET PE XUAT XEP LOAI CHAT LUQONG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
(dung cho cudc hop phong khi danh gia vién chirc, nguoi lao dong)
Mite d6 hoan thanh theo Biéu quyét ciia ngudi tham du cude hop
Ca nhan ty chwong trinh, ké hoach CaA s R ‘A
TT Ho va tén nhin mirc cong tic nam cia co E— Mire d¢ hoan thanh nhi¢m vy _ _ Ghi chu
phan loai ., quan,donvi Hoarl th?nh Hoan thanh | Hoan thanh Khong ho.zim
(néu la nguoi dirng dau) xuar sac tot nhigm vu nhiém vu thanh nhi¢m
nhiém vu j ‘ j ‘ vu
1 2 3 4 5 6 7 8 9
01 A
02
03

Ghi chl: 1. Tircot 1 dén cot 4: do lanh dao Phong thuc hién trude khi biéu quyét.

2. Cac murc & cot 4:
- Mirc A: Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng lam viéc d ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dwoc giao bao dam ding tién do, chét hrong,

hiéu qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot murc (phai duge cip thAm quyén quyét dinh cong nhan bang vin ban);
- Mtrc B: Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo ké hoach d@ ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao, bao dam dung tién do, chit luong,

hiu qua.

d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chura bao dam chit lwong, tién d6 hodc hidu qua thp)
- Murc D: €6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop d(“mg lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao

dam tién do, chét luong, hidu qua.

3. Tir cot 5 dén cot 8: dong chi nhat tri biéu quyét & murc nao thi danh déu (X) vao 6 tuong tng.

- Murc C: Cac tidu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop d?)ng lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao d&u hoan thanh, trong




DAI PHAT THANH VA TRUYEN HINH KHANH HOA Mau so 04/QC2023
PHONG .......ooiiiiiiiiiiiii
BAO CAO TONG HQP
KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG NAM .........

(Kém theo Quy ché danh gid, xép loai chdt lwong vién chire, nguoi lao dong nam 2021 cia Pai Phat thanh va Truyén hinh Khdnh Hoa)

Mirc d6 danh gia, xép loai chat luong
Tong , ,
Téng $0 Hofm th‘%l}lh xuat | Hoan Ehémh tot Hoan thanh nhiém | Khong .floéln thanh Ghj
Xép loai 58 dlfQC sac nhiém vu nhiém vu vu nhiém vu chd
(nguoi) da_n,h
ge S8 S8 S5 :
(nguoi) lrong Tilé luong Tilé lugng Tilé So luc:rr.lg Tilé
mewod) | P | mewoiy | 0| (nguoiy | ) | (mewod) | (%)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Gitr chte vy 1anh dao, quéan ly
Vién | Khong giit chuc vu lanh dao, quan ly
chirc | Hop dong 68
Hop dong lao dong khac
Tong cong
Khanh Hoa, ngay thang nam

Lanh dao Phong
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